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Ul'gf;'.‘rl\g(bj%ﬁzemy:ﬂ Zarzadzenie nr\b]avpéu
Yel.ffax (016) 678 57 58 Dyrektora POSiR w Przemyslu

zdnia: 01.12.2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej sktadnikow majatku rzeczowego ,
sktadnikéw pienieznych oraz pozostatych aktywow i pasywéw w zwigzku z likwidacja samorzadowego
zaktadu budzetowego i przeksztatceniu z dniem 01.01.2022 r. w jednostke budzetowa

§1

1. Stosownie do Uchwaty Rady Miejskiej w Przemyslu nr 174/2021 z dnia 25.11.2021 r.,na podstawie
uregulowan instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 01.12.2019 r. oraz ustawy o rachunkowosci (artykut 26 i
27) ustalam nastepujace zasady przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej na rok
kalendarzowy 2021 .

2. Terminy i sposoby przeprowadzenia inwentaryzacji okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia .

§2

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji drogg spisu z natury rzeczowych sktadnikéw obrotowych,
srodkow trwatych, srodkéw trwatych w budowie oraz gotowki w kasie na dzieri 31 grudnia 2021.
Wyznaczam dzier 10.12.2021 r. jako date rozpoczecie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych.

Zakres iterminy czynnosci inwentaryzacji okresla Plan Inwentaryzacji , ktory stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Powotuje Panig Izabele Iwanickg - na Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;.

3. Niniejszym powotuje na cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej nastepujace osoby:

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
1. |lzabela Iwanicka Pomoc przewodniczgcy
administracyjna ds.
promocji
2. |Bogdan Zieba Gtowny specjalista  |zastepca przewodniczacego
ds. technicznych
i zam. publ.
3. |Krzysztof Btazkowski St. Specjalista sekretarz
ds.obstugi
informatycznej
4. Powotuje do zespotdw spisowych osoby wymienione w zatgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia .
5. Powotuje na kontrolerow spisowych:
P e — = = .
i Lp. | Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja
|1, Iwona Sura Starsza ksiegowa ‘Przewodniczqca i
| | S Sy | | = el N - i |
‘ 2 !Joanna Wojtowicz ﬁStarsza ksiegowa ‘czfonek
6. Zobowigzuje Gtéwnego Ksiegowego i przewodniczagcego komisji inwentaryzacyjnej do

przeprowadzenia szkolenia cztonkéw komisji i zespotéw spisowych, pracownikéw dziatu ksiegowosci,
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a takze os6b materialnie odpowiedzialnych w zakresie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych
zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng.

Sktadniki majatku niepetnowartosciowe, nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach.

Osoby powotane na cztonkdw zespotu spisowego ponosza petng odpowiedzialnos¢ za wiasciwe oraz
zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

Po zakoriczeniu spisu komisja nie bedzie dokonywac¢ wyliczenia wstepnego.

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego uporzadkowania mienia
i ewidencji: poprzez uporzadkowanie ewidencji ilosciowej Srodkéw trwatych i uzgodnienia jej
z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej, ewidencji sktadnikow majgtku w uzytkowaniu
w kartach osobistego wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

Zawiesza sie nieobecnosci wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych, cztonkdw komisji
inwentaryzacyjnej i zespotdw spisowych w okresie, w ktérym przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne
przewidziane harmonogramem spisow.

Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy
niezwtocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji.

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyiki i niedobory zatwierdzone przez dyrektora
jednostki) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§3

Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald na dziert 31 grudnia 2021 r.:
naleznosci (wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021 r.),
srodkéw pienieznych znajdujgcych sie na rachunkach bankowych (na dzier 31 grudnia 2021 r.).
Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald powotuje nastepujace osoby:
! ‘ e .
Lp. Imieg i nazwisko . Stanowisko | Funkcja
. - ' | - - -
1. !Joanna Wojtowicz Starsza ksiegowa ;Przewodniczaca
| 2. lwona Sura Starsza ksiegowa 'Cztonek
| 3. |Renata Szelewa Pomoc admin.biurowa |Cztonek
ds.ksiegowosci

§4

Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji pozostatych aktywow
i pasywow na dzien 31 grudnia 2021 r.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji powotuje nastepujace osoby:

Lp. Imie i nazwisko I Stano:n;;k:; | Funkcja |
1 Joanna Wdjtowicz iStarsza ksiegowa o .:Pr-zewodniczaca 77
7 IwonaSura _- iStarsza ksiegowa Iszonek i
37. rRe“na-uta ;zele;va Pomoc admin.biurowa Cztonek |
L [fekieowed | o,

§5

Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowac protokotami podpisanymi przez osobe
odpowiedzialng za prowadzenie danego konta, zespot spisowy i gléwnego ksiegowego.



2. Za sprawny, terminowy i prawidfowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

3. Nadzér nad prawidtowoscig, kompletnoscia i terminowoscig spiséw inwentaryzacyjnych powierza sig
Gtéwnemu Ksiegowemu .

4. Zarzadzenie obowigzuje od dnia 01.12.2021 r. -

Czeé¢ integralng niniejszego zarzadzenia stanowi Instrukcja inwentary
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Zatacznik nr 1

do Zarzqdzema Dyrektura POSIR
nr. .zdnia . 5

Terminy i sposoby przeprowadzania inwentaryzacji

r Termin Sktadnik mathku Metoda |

'Na dzier 31.12.2021r. a)aktywa pieniezne, czyli krajowe srodkn :Spls z natury ‘
ptatnicze, waluty obce i dewizy (z wyjatkiem
zgromadzonych na rachunkach bankowych),

b)rzeczowe sktadniki aktywéw obrotowych: |

- opakowania ‘

- czeSci zamienne |
- paliwo '
- materlafy ' J

|Na dziern 31.12.221r, & a)znajdujace sie na tereme mestrzezonym Spis z natury

' lub znajdujace sie na terenie strzezonym,

lecz nieobjete ewidencjg iloéciowo-wartos-

ciowq zapasy: ‘
—towarow, ‘
—$rodkow trwatych oraz nieruchomosci
zaliczanych do inwestycji (z wyjatkiem
gruntow i srodkow trwatych, do ktorych | |

, dostep jest znacznie utrudniony)

' znajdujacych sig na terenie niestrze-

| zonym,

! b)maszyny i urzadzenia wchodzace w skiad

srodkow trwatych w budowie, znajdujace sig

} na terenie niestrzezonym,

| c)sktadniki majgtkowe objete ewidencja

ilosciowsa,

; . d)sktadniki majgtkowe bedgce wiasnoscia

i obcych jednostek

'Raz w roku (art. 26 ust. 3 a)zapasy towardw i materiatéw (opakowan) | Spis z natury
pkt 4, 5 uor) objetych ewidencjg wartosciowa w punktach
'Na dziern 31.12.2021 r. obrotu detalicznego jednostki,

Raz w ciggu znajdujace sie na terenie strzezonym i objete Spis z natury
2 lat (art. 26 ust. 3 pkt 2 | ewidencjg iloSciowo-wartosciowq zapasy:
| uor) ' —materiatow,

Na dzien 31.12.2021 r. —towarow

Raz w ciagu 4 lat (art. 26 | nieruchomosci zaliczane do srodkow trwatych — Spis z natury ‘
|ust. 3 pkt 3 uor) oraz inwestycji (z wyjatkiem gruntow, do ktorych ‘
Na dziert 31.12.2021r. | dostep jest znacznie utrudniony) oraz maszyny i
urzadzenia wchodzace w sktad $rodkow trwatych
| w budowie, |

\ : -

Na dzuan 31. 12 2021r, a)aktywa finansowe zgromadzone na Potwierdzenie
rachunkach bankowych salda
b)naleznosci (z wyjatkiem tytutow .

| publicznoprawnych, do ktérych stosuje sig !




! przepisy ustawy o zobowigzaniach

' podatkowych, oraz naleznosci watpliwych,
spornych, a w bankach naleznosci zagro-
zonych, naleznosci od pracownikdw, nalez-
nosci i zobowiazan wobec 0sob
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, a
takze innych aktywéw i pasywow, jezeli

| przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie
byto mozliwe),

c)zobowigzania (z wyjatkiem zobowigzan
wobec pracownikow i publicznoprawnych),
d)pozyczki i kredyty,

e)wtasne skfadniki majatkowe powierzone
kontrahentom

Na dziert 31.12.2021 ., a)grunty, Weryfikacja
b)srodki trwate, do ktorych dostep jest
\ znacznie utrudniony (np. budowle |
| podziemne, instalacje itp.),
c)papiery wartosciowe w formie
zdematerializowanej,
d)naleznosci sporne i watpliwe, a takze
dochodzone na drodze sadowej,

e)w bankach naleznosci zagrozone,
f)naleznosci i zobowigzania oséb 5 i
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, '
g)naleznosci i zobowigzania z tytutow
publicznoprawnych,

h)inwestycje rozpoczete (z wyjatkiem

maszyn i urzadzen objetych inwestycja
rozpoczety),

i)wartosci niematerialne i prawne, ‘
j)rozliczenia miedzyokresowe czynne i
bierne,

k)przychody przysztych okresow, ‘
l)kapitaty (fundusze) wtasne (podstawowe, ‘
zapasowe, rezerwowe i pozostate),
tfundusze specjalne, ‘
m) rezerwy, i
n)pozostate aktywa i pasywa,
o)aktywa i pasywa ewidencjonowane na
kontach pozabilansowych (np. zobowigzania
warunkowe)

Zrédto: opracowanie wiasne na podstawie art. 26 uor.

G:‘_C)m@GOW‘(
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Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Dyrektora POSIR

i s Zdnia

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na rok 2021

- Etap Termin Osoba
inwentaryzacji od ... do...... odpowiedzialna
1. Powotanie komisji Przygotowawczy [01.12-06.12.2021r. |Kierownik jednostki
inwentaryzacyjnej
2. Powotanie i Przygotowawczy |06.12.2021 Przewodniczacy
przeszkolenie zespotow 11.12.2021 . komisji
(grup) spisowych inwentaryzacyjnej
3. Przygotowanie Przygotowawczy (11.12.-15.12.2021r. |Przewodniczacy
dokumentéw komisji
inwentaryzacyjnych, inwentaryzacyjnej
narzedzi pomiaru
4. Przygotowanie pola spi- |Przygotowawczy [12.12-15.12.2021r. |Osoba odpowiedzialna
sowego materialnie
5. Spis z natury Wihasciwy 16.12.2021r. - Cztonkowie zespotow
10.01.2022 r. spisowych, kontrolerzy
6. Wycena spisanych sktad- |Wfasciwy 16.01.2022r. - Pracownik ksiegowosci
nikow 20.01.2022r.
7. Inwentaryzacja w drodze | Wiasciwy 15.12.2021r. - Pracownik ksiegowosci
uzgodnienia sald 20.12.2021r.
8. Inwentaryzacja w drodze |Wfasciwy 02.01.2022 r- Pracownik ksiegowosci
poréwnania z 15.01.2022 .
dokumentacja ksiegowg
9. Protokot réznic Opracowanie 25.01.2022r. Cztonkowie komisji
inwentaryzacyjnych wynikéw inwentaryzacyjnej
10. Wyjasnienie przyczyn Opracowanie 15.01.2022r. - Przewodniczacy
réznic wynikow 24.01.2022r. komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
11. Protokot rozliczenia réz- |Sformutowanie  [27.01.2022r. Przewodniczacy
nic inwentaryzacyjnych |wnioskow komisji
inwentaryzacyjnej
12. Podjecie decyzji w spra- |Sformutowanie |30.01.2022r. Kierownik jednostki
wie rozliczenia roznic in- |wnioskdw
wentaryzacyjnych
13. Ujecie roznic inwentary- |Realizacja 31.01.2022r. Pracownik ksiegowosci
zacyjnych i ich wnioskow

rozliczenie w ksiegach
rachunkowych
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Wykaz powotanych cztonkow komisji spisowej na okres od dnia 05.12.2021 r. do odwotania

Zatacznik nr 3
do Zarzgdzenia Dyrektora

Al g 0 s smas

Niniejszym powotuje na cztonkdw komisji spisowej nastepujgce osoby:

Pole spisowe

Lp. Spis na dzien | Termin od—do Sktad zespotu spisowego

nazwa nr
1. PSR 1(31.12.2021r. |16.12.2021 - Przewodniczacy Mariusz Kucab
30.12.2021
i31.12.2021
Cztonek Daniel Woéjtowicz
Cztonek Jan Radon
2. DHS 2 [31.12.2021 . ;g:g:;g;i : Przewodniczacy Alicja Krasucka

Hemerling

i31.12.2021
Cztonek Karolina Jaszczyszyn
Cztonek Mariusz Pruchnik

16.12.2021 r- . .

3. DOS 3131.12.2021r. Przewodniczacy Joanna Szatajko
23.12.2021 . b :
i31.12.2021

Cztonek Maciej Hass
Cztonek Ewa Radon
4. |Administracja | 4 {31.12.2021r. DED150%8 1 Przewodniczgcy Matgorzata
10.01.2022 r.
Gudzelak
i31.12.2021r
Cztonek Jolanta Sroka
Cztonek Robert Obirek
5. |Sprzet 5131.12.2021r. |16.12.2021r. Przewodniczacy Mirella Zemlak
komputerowy 10.01.2022 r.
Cztonek Rafat Dyszkielewicz
Cztonek Mariusz Barnas
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