Przemyski O$rodek Sportu i Rekreacji
w Przemyslu
ul. A. Mickiewicza 30, 37-700 Przemys$|
tel. 16 678 57 58

Zarzadzenie nr ... 20 kD,
z dnia 02.01.2023

W sprawie wprowadzenia w Przemyskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Przemyslu,
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej
130 000zt netto

Na podstawie art. 44 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy o finansach publicznych oraz art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych, zarzadzam co nastepuije :

g1

1. Wprowadzam w Przemyskim Os$rodku Sportu i Rekreacji w Przemyslu, Regulamin
udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej 130 000zt netto — zwany
dalej regulaminem, w brzmieniu okreslonym w zataczniku nr 1 do zarzadzenia

2. Regulamin reguluje zasady przygotowania i przeprowadzania postgpowan o udzielenie
zamdwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci o ktérej mowa w ust. 1.

3. Zobowigzuje sie kierownikdw dziatéw, pracownikéw na stanowiskach samodzielnych do
przestrzegania zasad okreslonych w regulaminie

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom dziatéw oraz pracownikom na
stanowiskach samodzielnych

§3
Traci moc zarzadzenie Dyrektora POSIR nr 17/2018 z dnia 19.06.2018:

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Zatgcznik nr 1
REGULAMIN udzielania zaméwien
o wartosci nieprzekraczajacej 130 000zt netto

s /
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ndek Sportu i Rekreagji
, temySi |
AT - 3;72‘ Przemy$| Zalgcznik nr 1
' do Zarzadzenia Dyrektora POSIR
nr 1303, .z dnia Q20040 2%
REGULAMIN
udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej
130000zt netto

1. Postanowienia ogolne
§1.

1. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) awarii - rozumie sie przez to zdarzenie powstate w wyniku niekontrolowanego
rozwoju okolicznosci w czasie eksploatacji urzadzen lub instalacji prowadzacych do
powstania natychmiast powaznego zagrozenia W funkcjonowaniu i eksploatacji
obiektu, infrastruktury itp.

2) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumiec¢ Dyrektora POSIR

3) kierowniku dziatu - nalezy przez to rozumie¢ kierownika dziatu lub jednoosobowe
stanowisko samodzielne zamawiajacego, prowadzace postgpowanie.

4) komisji przetargowej — komisji powotanej przez kierownika zamawiajacego do
wyboru oferty najkorzystniejszej

5) wartosci zamdwienia - rozumie sig przez to wartos¢, ktorej podstawg ustalenia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug
ustalone przez zamawiajacego z nalezytq starannoscia,

6) TZP lub pracownik ds. zamdwieri - nalezy przez to rozumie¢ pracownika dbs.
technicznych i zaméwien publicznych

7) wniosku - nalezy przez to rozumiec "wniosek o uruchomienie postepowania’,

8) zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie (dostawe, ustuge, robote
budowlana), o wartoéci nieprzekraczajacej kwoty 130 000zt netto.

2. Regulamin okresla zasady udzielania zaméwien publicznych w zakresie  zakupow
dostaw, ustug i robét budowlanych realizowanych przez Przemyski Osrodek Sportu i
Rekreacji, o réwnowartosci nie przekraczajgcej kwoty 130 000zt netto, do ktorych nie
stosuje sie, zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 1), ustawy z dnia 11.09.2019 roku Prawo zaméwien
publicznych.

3. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania  uczciwej  konkurencji, rownego  traktowania  wykonawcow

i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania érodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania

érodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg

realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkow w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych nakfadow.

4. Zaméwienia wspéifinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw

finansowych, lub ktorych sposéb udzielania zostat uregulowany w innych aktach
prawnych, udzielane s na podstawie Regulaminu z zachowaniem pierwszenstwa
wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposéb
udzielania takich zaméwien
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Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) kierownicy komdrek organizacyjnych wnioskujgcych,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy

udzielaniu zamoéwienia.

I1. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia
§2

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia kierownik dziatu zamawiajacego

szacuje z nalezytq starannoscig wartos¢ zamdwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo - finansowym POSIR.

Podstawg ustalenia wartodci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug — warto$¢ netto.

Szacunkowg wartos¢ zamdwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

4) poprzez wydruki ze stron internetowych co najmniej 3 ofert zawierajacych ceny ustug
i dostaw, opatrzone datg wydruku

Szacunkowg wartos¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie

kosztorysu inwestorskiego lub wstepnej wyceny robét.

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia ustala sie w ztotych netto.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartoSci zamdwienia w celu ominiecia

obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§3
III. Wylaczenia ze stosowania Regulaminu

Regulaminu nie stosuje sie w przypadku:

1) zaméwien, ktérych jednorazowa warto$¢ nie przekracza 10 000,00 ziotych netto; -
Co nie zwalnia pracownikdw od oszczednego wydatkowania $rodkéw publicznych.
Wydatkowane S$rodki nalezy udokumentowaé stosowna fakturg lub rachunkiem.
Zamowienie realizuje kierownik dziatu.

2) koniecznoéci  wykonania zamdwienia w trybie pilnym, naglym (awaryjnym),

wymagajacym niezwtocznej jego realizacji ze wzgledu na interes publiczny specyfike

przedmiotu zaméwienia lub usuniecia skutkéw zdarzer losowych.Nalezy zataczyé
stosowne uzasadnienie w zwigzku z odstapieniem od zasad okreslonych w niniejszym
regulaminie

3) zakupu ustug hotelowych;

4) zakupu artykutéw spozywczych lub zakupéw, ktdrych przewazajacg szacunkowa

warto$¢ stanowig artykuty spozywcze a dzielenie tych zakupow jest niecelowe ze

wzgledéw finansowych lub organizacyjnych;

5) indywidualnych form podnoszenia kwalifikacj;



6) ustug notarialnych.
7%} ustug prawniczych
8) ustug artystycznych
9) ustug informatycznych
10) ustug dotyczacych badan lekarskich z zakresu medycyny pracy pracownikéw POSIR
2. W przypadku zamdwien, o ktorych mowa w ust. 1, ktérych wartos¢ jest réwna lub nizsza
niz 2000,00 zt. brutto, dopuszcza sie udzielenie zamdwienia w formie ustnej.
Potwierdzeniem zawarcia umowy jest wowczas wystawiona przez wykonawce faktura lub
inny dokument jednoznacznie identyfikujacy nabywce.
3. Do zamodwien, o ktérych mowa w ust. 1 - stosuje sie odpowiednio § 1 ust. 3 pkt 2).

4. Zamowienia, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie nalezy wprowadzi¢ do rejestru, o

ktorym mowa w §19

IV. Harmonogram zamoéwien
§4

1. Harmonogram zamoéwien sporzadzany jest przez kierownika dziatu zamawiajagcego w
terminie do 15 dni od dnia uchwalenia budzetu na dany rok kalendarzowy i powinien
zawiera¢ w szczegolnosci:
1) okreslenie przedmiotu zamdwienia;
2) okreslenie rodzaju zamowienia;
3) szacunkowg wartos¢ zamowienia netto w ztotych.
2. Harmonogram, o ktérym mowa w ust. 1 podpisuje kierownik dziatu zamawiajgcego

i zatwierdza kierownik zamawiajgcego
3. Kopie zatwierdzonego harmonogramu zamowien nalezy przekaza¢ do TZP, w wersji
elektronicznej, w nieprzekraczalnym terminie do 20 dni od dnia uchwalenia budzetu.

§5

Udzielanie zamowien nie ujetych w harmonogramie jest mozliwe w przypadku, gdy posiadajg
one zabezpieczenie finansowe w budzecie POSIR.

V. Wszczecie procedury i udzielanie zamowien
o wartosci powyzej 10 000zt netto
8§86
1. Procedure udzielenia zamdwienia o wartosci powyzej 10 000 zf netto, wszczyna
kierownik dziatu, poprzez ztozenie pisemnego wniosku do kierownika zamawiajgcego
2. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu
3. Zatacznikami do wniosku sg;
1) w przypadku roboét budowlanych — dokumentacja wymagana przez witasciwe przepisy
2) dokumentacja potwierdzajgca oszacowanie przedmiotu zamdwienia
a) dla robdt budowlanych — kosztorys inwestorski lub wycena robdt
b) dla prac projektowych — wycena prac projektowych lub planowane koszty prac
projektowych w formie notatki stuzbowej
c¢) dla pozostatych ustug i dostaw — notatka stuzbowa z szacowania wartosci
zamodwienia
4. Obowigzkiem kierownika dziatu, skfadajgcego wniosek jest dopilnowanie odpowiednio
wczesniejszego terminu zgloszenia zamowienia tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie
procedur zgodnie z zasadami okreslonymi artykutem 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych.
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. Kierownik dziatu, po zatwierdzeniu wniosku przez kierownika zamawiajgcego, przekazuje
wniosek do TZP.

VI. Procedury udzielania zamowien
§7

. Procedury udzielania zamdwien okreslone w Regulaminie obejmuja:
1) zamdwienia o wartosci powyzej 10 000zt do 50 000zt wiacznie,
2) zamodwienia o wartosci powyzej 50 000zt i ponizej 130 000zt.
. Kierownik dziatu przygotowuje i przeprowadza postepowania o wartosci od 10 000zt
do 50 000zt wtacznie.
. Pracownik ds. zamdwien przygotowuje i przeprowadza postepowanie o wartosci powyzej
50 000zt i ponizej 130 000zt, we wspotpracy z kierownikiem dziatu.
. Kierownik dziatu w porozumieniu z pracownikiem ds. zamdéwien, moze ustali¢ nizszg lub
wyzszg kwote dla danego postepowania, ktére przeprowadza pracownik ds. zaméwien.
Przepisy ust. 2 i 3 oraz § 8 ust. 1 pkt 1) i 2) stosuje sie odpowiednio.
. Podstawe do udzielania okreslonego zamdwienia stanowi budzet POSIR na dany rok
budzetowy, aktualny na dzien udzielenia zamodwienia.
. Przy ustalaniu wartoéci danego zamdwienia nalezy bezwzglednie przestrzegac¢ przepisow
Ustawy PZP, dotyczacych w szczegdlnosci zakazu dzielenia zamowienia na czesci oraz
zanizania wartoéci zamowienia w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy.
. Kierownik dziatu prowadzacego postepowanie odpowiada za realizacie zamowien

o wartosci do 130 000zt.

VII. Zasady postepowania przy udzielaniu zamdwien od 10000 do 130000
§8
Zasady postepowania przy udzielaniu zamdwien :
1) Zamowienia o wartosci powyzej 10 000 zi netto do kwoty 50 000zt netto
Rozeznanie cenowe
Kierownik dziatu przeprowadza rozeznanie cenowe.
Dokumentami potwierdzajgcymi rozeznanie rynku sg w szczegdlnosci:
a) zapytanie cenowe skierowane do co najmniej 3 potencjalnych Wykonawcéw
drogg pisemna lub za posrednictwem poczty elektronicznej,
b) wydruki ze stron internetowych co najmniej 3 ofert zawierajgcych ceny ustug lub
dostaw opatrzone datg dokonania wydruku,
c) rozmowa telefoniczna.
d) W sytuacjach wyjatkowych, braku potencjalnych wykonawcdéw, dopuszcza sie
zebranie mniejszej liczby ofert niz 3.
e) Z przeprowadzonego rozeznania cenowego nalezy sporzadzi¢ notatke -
zalacznik nr 2
f) Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji z potencjalnymi wykonawcami.
g) Dopuszcza sie dodatkowo, zamieszczenie ogtoszenia na stronie internetowej
zamawiajgcego, w BIP-e Urzedu Miejskiego lub w prasie lokalnej
h) Dokumentacja z rozeznania rynku prowadzona i przechowywana jest przez
kierownika dziatu. Kopie dokumentacji kierownik dziatu przekazuje pracownikowi
ds. zamowien.
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i) Kierownik dziatu w porozumieniu z pracownikiem ds. zamdwien, sporzadza
umowe w formie pisemnej.
j) Zamowienia publicznego udziela kierownik zamawiajgcego

2) ZamoOwienia o wartosci powyzej kwoty 50 000zt do kwoty ponizej

130 000zt
Pracownik ds. zamowien przeprowadza postepowanie w trybie;

a) Zapytania ofertowego na zasadach okres$lonych w § 10

lub

b) Ogtoszenia o zamdwieniu na zasadach okreslonych w § 11
Komisja przetargowa sporzadza protokét z postepowania  ktdrego wzdr stanowi
zalacznik nr 3 do regulaminu i ktéry jest zatwierdzany przez kierownika
zamawiajgcego.
Informacje o wyniku zapytania ofertowego przekazuje sie Wykonawcom, ktdrzy
odpowiedzieli na zapytanie ofertowe,
Dopuszcza si¢ zamieszczenie informacji o wyniku postgpowania na stronie internetowej
Zamawiajgcego, jezeli wyboru najkorzystniejszej oferty dokonano w trybie ogtoszenia o
zamowieniu - § 11.
W przypadku uniewaznienia postgpowania zapisy ust. 4 i 5 regulaminu stosuje sie
odpowiednio.
Pracownik ds. zamowien sporzadza umowe w formie pisemnej.

Zamowienia publicznego udziela kierownik zamawiajgcego
Dokumentacja z postgpowania prowadzona i przechowywana jest przez pracownika ds.

zamowien a kopia u kierownika dziatu.

VIII. Komisja przetargowa

§9

Kierownik zamawiajgcego powotuje komisje przetargowa wydajac zarzadzenie,
W zarzadzeniu okreslony jest m.in. sktad komisji i ilo$¢ jej cztonkéw. Z przeprowadzonych
postepowan komisja sporzadza protokot, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3 do
niniejszego regulaminu. Prace komisji organizuje przewodniczacy.
Zadaniem komisji jest rozstrzyganie postepowan (m.in. wybodr oferty najkorzystniejszej,
uniewaznianie postepowan),
Komisja przetargowa moze by¢ powotana do rozstrzygania zamowien o wartosci powyzej
10 000zt do 50 000zt wigcznie
Komisja przetargowa musi by¢ powotana do postepowania o wartosci powyzej 50 000zt
a ponizej 130 000zt.

IX. Zapytanie ofertowe

§10
Zapytanie ofertowe moze by¢ zastosowane dla postepowan powyzej 50 000 zt netto
Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ m.in. :
1) dane Zamawiajacego,
2) opis przedmiotu zamdwienia,
3) termin realizacji zamowienia,
4) termin i miejsce ztozenia ofert,
5) formularze niezbgdne do ztozenia oferty. (np. formularz ofertowy- zatacznik nr 4).
Pracownik ds. zamdwien wszczyna postepowanie w trybie zapytania ofertowego, na



10.

11

6

podstawie wniosku — zatacznik nr 1 kierownika dziatu, zatwierdzonego przez kierownika
Zamawiajgcego, zapraszajac do skfadania ofert wykonawcow, w ilosci nie mniejszej niz
trzech. W sytuacjach wyjatkowych, braku potencjalnych wykonawcéw, dopuszcza sie
kierowanie zaproszen do mniejszej liczby wykonawcow niz trzy.
Zaproszenia mozna kierowa¢ w formie pisemnej Iub elektronicznej za pomoca
zatacznika nr 5.
Sktadanie ofert : pisemnie w zamknietych kopertach na formularzach zataczonych do
zapytania ofertowego na adres i w terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym
Kazdy z wykonawcéw, moze zaproponowaé tylko jedna cene
Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy spoéréd
tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena.
Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy moze:
1) odrzuci¢ oferty albo
2) przeprowadzi¢ negocjacje w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.
Mozna udzieli¢ zamdwienia w prowadzonym postepowaniu, jezeli ztozono co najmniej
jedng oferte nie podlegajaca odrzuceniu.
Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia komisja przetargowa
sporzadza protokdt, zgodnie z zatacznikiem nr 3 do niniejszego regulaminu.
Zatacznikiem do protokotu jest dokumentacja z postepowania.
Informacje o wyniku zapytania ofertowego przekazuje sie Wykonawcom, ktdrzy
odpowiedzieli na zapytanie ofertowe
X. Ogtoszenie o zaméwieniu.
§11
Ogtoszenie o zaméwieniu stosuje sig dla postepowan powyzej 50 000 z} netto.
Kierownik dziatu lub pracownik ds. zaméwieri WszCzyna postgpowanie w trybie ogtoszenia
0 zamowieniu, zamieszczajac ogloszenie na stronie internetowej zamawiajacego, za
pomocy zatgcznika nr 5. Dopuszcza si¢ dodatkowo, zamieszczenie ogtoszenia w BIP-e
Urzedu Miejskiego lub w prasie lokalnej.
Dopuszcza sie dodatkowo, zamieszczenie ogtoszenia w BIP-e Urzedu Miejskiego lub
w prasie lokalnej
Przepis § 10 ust 5 - 10 stosuje sie odpowiednio.
Zamawiajacy moze po zamieszczeniu ogtoszenia o zamdwieniu na stronie internetowej,
poinformowac bezposrednio znanych sobie wykonawcéw, ktdrzy w ramach prowadzonej
dziatalnosci $wiadcza dostawy i ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia
XI. Zaméwienie z wolnej reki - negocjacje
§12

Zamowienie z wolnej reki to tryb, w ktdrym dziat Zamawiajgcy udziela zamdwienia gdy
wystapi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:
1) W przypadku udzielenia zaméwien okreslonych w § 3 regulaminu
2) W przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych

zamdwieri dodatkowych nie objetych zamdéwieniem podstawowym i niezbednych do

jego prawidlowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek
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sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia z zastrzezeniem, ze catkowite
wynagrodzenie wykonawcy po zleceniu robot dodatkowych nie przekroczy kwoty
130,000 PLN.

3) mozliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym.

4) w przypadku uniewaznienia postepowania na podstawie § 17 ust. 1 pkt 1) i 2)
prowadzonego w trybie ogtoszenia o zmdwieniu lub zapytania ofertowego, przy czym
zlecenie nie moze przewyzsza¢ kwoty jaka zamawiajgcy przeznaczyt wczesniej na
realizacje zlecenia - §17 ust. 1 pkt 2).

5) W przypadku gdy wybrany w postepowaniu wykonawca uchyla sie od zawarcia
umowy lub w przypadku braku ofert w postepowaniu prowadzonym w trybie
ogtoszenia lub zapytania ofertowego

2. Przed udzieleniem zamoéwienia dopuszcza sie przeprowadzenie negocjacji z wykonawca.
Notatke z negocjacji stanowigcq zatgcznik do protokotu, spisang przez pracownika ds.
zamowien i kierownika dziatu zamawiajgcego, zatwierdza kierownik zamawiajgcego.

3. Z postepowania sporzadza sie protokét zgodnie z zatgacznikiem nr 6 do Regulaminu.

XII. Realizacja zamoéwien publicznych
§13
Za realizacje zamowien zakonczonych umowg lub zleceniem odpowiada kierownik dziatu,
ktory wystapit z wnioskiem o wszczecie postepowania
§ 14
Fundusze unijne
Zamawiajacy przy realizacji projektow finansowanych lub wspétfinansowanych ze $rodkéw
pomocowych (w tym UE, funduszy i in) — do udzielania zamdwien o wartosci ponizej
130 000zt netto — pierwszenstwo stosowania majg zapisy wytycznych, instytucji
zarzadzajacej projektem oraz postanowienia zawarte w umowie o dofinansowaniu projektu.
W przypadku braku takich wytycznych stosuje sig zapisy niniejszego regulaminu
§ 15
Po zakonczeniu postepowania, kompletna dokumentacja przechowywana jest :
1. dla zaméwien do 10 000 zl netto przez kierownika dziatu
2. dla zaméwien powyzej 10 000 zt netto przez kierownika dziatu i pracownika ds.
zamowien
XIII. Odrzucenie oferty
§ 16
Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:
1. jej treé¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub ogtoszenia o zaméwieniu,
2. zawiera razgco niskg cene w stosunku do szacunku przedmiotu zamowienia,
3. zawiera bledy w obliczeniu ceny, ktérych zamawiajgcy bez prowadzenia negocjacji z
wykonawcg nie jest w stanie poprawic,
4, nie zostata zlozona w formie wymaganej przez zamawiajgcego, oferta nie zostata
podpisana i opieczetowana przez oferenta zgodnie z zasadami reprezentacji
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XIV. Uniewaznienie postepowania
§17

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie jezeli:

1)
2)

3)
4)

5)
2. 0

nie ztozono co najmniej jednej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu,

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote ktérg wydziat zamawiajacy
przeznaczyt na sfinansowanie zamdwienia i nie ma mozliwosci zwiekszenia tej kwoty,
jezeli zostaty zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie a przeprowadzone
negocjacje z wykonawcami ktérzy je ztozyli nie przyniosty rozstrzygniecia,

wystapita istotna zmiana okolicznosci, powodujaca, ze prowadzenie lub realizacja
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym,

postgpowanie obarczone jest wada niemozliwg do usuniecia

uniewaznieniu postepowania pracownik ds. zamodwien informuje wykonawcow

bioracych udziat w postepowaniu i zamieszcza informacje na swojej stronie internetowej,
jezeli w postgpowaniu zamieszczono ogfoszenie o zamdwieniu na stronie zamawiajacego.

XV. Umowa, zlecenie
§18

1. Dla udzielanych zamdwien o wartosci;

1) Do 2000zt nie jest wymagana umowa ani zlecenie. Udzielenie zamdwienia na
zasadach okreslonych w § 3 ust. 3

2) Powyzej 2000zt do 10 000zt udzielenie zamdwienia na podstawie zlecenia lub
pisemnej umowy

3) Powyzej 10000zt a ponizej 130 000z}, udzielenie zamdwienia na podstawie
pisemnej umowy.

Umowy powinny okreéla¢ warunki realizacji zamdwienia, Do uméw maja zastosowanie

przepisy Kodeksu Cywilnego.

Pisemng umowe z wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte, sporzadza

kierownik dziatu we wspétpracy z pracownikiem ds. zamdwien lub pracownik ds.

zamowien.

Umowe z wybranym wykonawcg zawiera kierownik zamawiajgcego lub osoba

upowazniona oraz gtéwny ksiegowy zamawiajacego.

Umowe sporzadza sig co najmniej w dwdch egzemplarzach, po jednym egz. dla kazdej

ze stron.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w

sprawie zamdwienia publicznego, zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza

sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny,

chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania.

W przypadku braku innych ofert zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe na zasadach

okreslonych w §12 ust. 1 pkt. 5).

XVI. Rejestr i sprawozdanie z zaméwien publicznych
§19

1. Kierownik dziatu jest zobowigzany prowadzi¢ rejestr udzielonych zaméwien, o ktérych
mowa w niniejszym regulaminie. Nie dotyczy zakupéw energii elektrycznej, energii

cie

pInej, wody i Sciekdw

2. Rejestr, o ktdrym mowa w ust. 1, winien zawiera¢ dane niezbedne do sporzadzenia
sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 3.
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Kierownicy dziatdw zamawiajgcego w terminie do dnia 31 stycznia roku nastgpnego
po roku kalendarzowym, ktdrego informacje dotycza, zobowigzani sq przekazac, w wersji
elektronicznej, do TZP sprawozdanie z udzielonych zaméwienn — zalacznik nr 7, o
ktérych mowa w niniejszym regulaminie, a w szczegdlnosci poda¢ sume wartosci netto
wszystkich zamdéwien o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 ztotych, z uwzglgdnieniem
takze zamowien, do udzielania ktorych nie stosuje sie przepisow niniejszego regulaminu.
Sprawozdanie, oprocz danych liczbowych, musi bezwzglednie zawiera¢ klauzule o tresci
,Wartodci wykazane w niniejszym sprawozdaniu zawierajg sume wartosci netto
wszystkich zaméwien, o ktérych mowa w § 19 ust. 3 regulaminu udzielania zaméwien o
wartoéci mniejszej niz 130.000,00 ztotych” oraz podpis kierownika dziatu skfadajgcego
sprawozdanie.

Zatwierdzam

Spis zatacznikow:

- zalgcznik nr 1 — wniosek o wszczecie postepowania powyzej 10000zt netto
- zatgeznik nr 2 = notatka z rozeznania rynku

- zatgcznik nr 3 — protokot komisji przetargowej

- zatacznik nr 4 — formularz ofertowy

- zalacznik nr 5 — zapytanie ofertowe/ogtoszenie o zamoéwieniu

- zatacznik nr 6 — protokdt dla zamowienia z wolnej reki

- zatacznik nr 7 — sprawozdanie z udzielonych zamoéwien w danym roku
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